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Dokiiman Giivenligi Prosediirii

EYS dokiimanlarinin giivenliginin saglanabilmesi i¢in asagidaki dokiiman

glivenligi prosediirii devreye sokulmustur:

Her EEG toplantisinda kontrol edilmek tlizere iki ayda bir asagidaki

yedekleme islemi uygulanir:

1. Hard copy
a. Dokiiman ve klasorlerin asillar1 alinarak dosyalar olusturulur. Bu
dosyalarin olusturulma tarihi dosya kapagina yazilir.
b. Asil dokiimanlarin bulundugu dosyalar HTM nin Kkilitli evrak saklama
dolabinda saklanir. Evrak saklama dolabinin iizerine Yanginda Ilk

Kurtarilacak uyari yazisi konulur.

c. Havacilik Muayene evraklar1 SHSO Arsivinde Hasta dosyalari icerisinde

saklanir.

2. Soft copy
a. Orijinal dokiiman ve klasorler pdf uzantili elektronik dosyalara
dontstiirilecek sekilde taranarak elektronik hafiza iiriinlerinde ve bulutta
yedeklenir.

b. Elektronik yedekleme sorumlusu emniyet yoneticisidir.

c. SHGM AMS EBS sisteminde pdf uzantili olarak erisime sunulmaktadir.
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